PREDMETNIK ADMINISTRATOR

PREDMETI 1. letnik 2. letnik 3. letnik
SPLOSNI DEL

01 Slovenski jezik in knjizevnost 105 62 48
02 Umetnost 35

03 Matematika 105 62 48
04 Angles¢ina 70 62 32
05 Naravoslovje 70 62

06 Druzboslovje 70 62

07 Sportna vzgoja 70 62 32
STROKOVNI DEL

M1 Gospodarske dejavnosti 52

M1 Temelji pravne kulture 31

M1 Pravnoorganizacijski vidiki poslovanja 31

M1 TEMELJI GOSPODARSTVA

M2 PisarniSko poslovanje 175

M2 Knjigovodstvo 40
M2 ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE

M3 Osnove racunalnistva 105 31 16
M3 Strojepisje in obdelava besedil 70 16
M3 INFORMACIJISKO KOMUNIKACIJSKA

TEHNOLOGIJA IN STROJEPISJE

M4 Splosni upravni postopek 35 93 32
M4 Poslovni bonton 62

M4 UPRAVNI POSTOPEK

M7 Trzenje 93

M7 Trzenje na spletnih straneh 32
M7 TRZENJE V SODOBNEM PODJETJU

M8 Priprava statisti¢nih in racunovodskih podatkov 62 32
M8 Obdelava podatkov z raéunalniskimi programi 32
M8 ZBIRANJE IN OBDELAVA PODATKOV

M10 Slovens¢ina sodelovalno ucenje 35 31 32
M11 Matematika sodelovalno ucenje 35 31 32
M12 Angles¢ina sodelovalno u€enje 35 31 16
M13 Dekoraterstvo 32
M13 Strojepisje 62

M13 Predstavitve 40 32
M13 Zdravje in dobrobit 35 31 16
M13 ltalijans¢€ina in angled¢ina v pisarni 40 16
M13 UCNA PISARNA

Prakti¢no izobrazevanije pri delodajalcu 272 640




